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ul. Pucka 11, 84-200 Wejherowo
NIP: 587-14-75-424, REGON: 191686680
tel. 58-774-32-80, e-mail: sekretariat@zarzaddrogowy.pl

Zarzad Drég Powiatowych
w Wejherowie

DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W WEJHEROWIE

oglasza naboér na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Zarzadzie Droég Powiatowych z siedzibg w Wejherowie przy ulicy Puckiej 11.

1. Nazwa stanowiska pracy: od starszego referenta/referentki do specjalisty/specjalistki
w Sekeji Przygotowania i Realizacji Projektow Drogowych

2. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

1) wyksztalcenie $rednie techniczne budowlane, techniczne drogowe lub inne

techniczne,

) przy wyksztalceniu srednim wymagany jest staz pracy na stanowisku:

a)  starszy referent/referentka — 2 — letni staz pracy,

b)  specjalista/specjalistka — 3 — letni staz pracy,

e przy wyksztalceniu wyzszym technicznym budowlanym, drogowym lub

innym technicznym nie jest wymagany staz pracy,

2) dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego (MS
Office),

3) znajomo$¢ przepisow i ustaw: o drogach publicznych, Prawa budowlanego,
Prawa zaméwien publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, o
finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych do w/w ustaw,

4) doktadno$¢ i odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

5) che¢ poglebiania wiedzy, ;

6) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w pelni z praw
publicznych,

7) niekaralno$¢ za popelnienie przestgpstwa $ciganego z oskarzenia publicznego
lub umyslnego przestgpstwa skarbowego,

8) obywatelstwo polskie — 0 wolne stanowisko urzednicze moga ubiegac sig
réwniez osoby posiadajgce inne obywatelstwo, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.
U. 22024 r., poz. 1135).

3. Wymagania dodatkowe :
1) prawo jazdy kat. B,
2) samodzielnos¢,
3) skrupulatnosé,
4) umiejetnos¢ pracy w zespole,




5) odpornos¢ na stres.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowanie danych oraz udzial w opracowaniu projektéw planéw rzeczowo
— finansowych rocznych i wieloletnich w zakresie inwestycji i remontow,

2) analizowanie i ocena koncepcji oraz projektow drogowych,

3) przygotowywanie materialtow wymaganych: dla uzyskania pozwolenia na
budowe, procedury ZRID, przy zgloszeniu rob6t budowlanych nie
wymagajgcych pozwolenia na budowe,

4) weryfikowanie przedmiaréw 1 kosztorysow inwestorskich w oparciu
o posiadane dokumentacje techniczne,

5) sporzadzanie szczegdlowych specyfikacji przetargowych na wykonanie
projektow i realizacje inwestycji drogowych,

6) sporzadzanie analiz i dokumentéw sprawozdawczych, nakladéw rzeczowych
i finansowych planowanych i realizowanych inwestycji,

7) kontrola dokumentéw rozliczeniowych (odbiory czgsciowe, koncowe, itp.),

8) organizowanie, udzial i dokumentowanie przegladéw technicznych, badan
specjalistycznych i ekspertyz,

9) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z planowanymi i realizowanymi
inwestycjami,

10) ewidencjonowanie dokumentacji planowanych i realizowanych inwestycji,

11) udzial w przygotowaniu odbioréw koficowych inwestycji,

12) udzial w komisjach przetargowych i odbiorowych,

13) udziat w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie ze $rodkow
zewnetrznych, w tym funduszy europejskich na realizacj¢ zadan drogowych,
wspoluczestniczenie w realizacji zadan oraz wspoéldziatanie z organami
zarzadzajagcymi ruchem na drogach publicznych w zakresie bezpieczenstwa
ruchu drogowego,

14) udziat w postgpowaniach zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen lub
zamykaniem drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie  objazdow, gdy  wystepuje  bezposrednie  zagrozenie
bezpieczenstwa oséb lub mienia,

15) sporzadzanie sprawozdawczo$ci w zakresie zadan sekcji,

16) realizacja zadan w zakresie spraw zwigzanych z ewidencja drog,

17) przestrzeganie przepisow wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych.

S. Warunki pracy i placy:
1) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, miejsce pracy: biuro Zarzadu
Drog Powiatowych w Wejherowie, ul. Pucka 11,
2) praca przy monitorze komputerowym przez co najmniej potowg dobowego
wymiaru czasu pracy,




3) przewiduje sie zawarcie umowy na czas okreslony, a nastepnie jej przedtuzenie
lub zawarcie umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzenia kolejnego
naboru,

4) wynagrodzenie zasadnicze zgodne z regulaminem  wynagradzania
pracownikéw Zarzadu Drog Powiatowych w Wejherowie w przedziale
5.500,00 zt — 6.500,00 zt brutto. Ostateczna kwota uzalezniona bedzie od
posiadanego do$wiadczenia i kompetencji.

5) dodatkowe skladniki placowe: premia regulaminowa w wysokosci 15%
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatek stazowy.

6. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys - CV (prosimy o podanie telefonu kontaktowego),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie, kwalifikacje
zawodowe,

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetlnione umyslnie (osoba
wybrana bedzie zobowigzana dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci),

7) oswiadczenie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajgcy na zajmowanie
stanowiska,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji,

9) Kopia zaswiadczenia potwierdzajacego niepetnosprawnos$é¢ — w przypadku jej
posiadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku' z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Klauzula informacyjna, zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L119 z 4.5.2016), stanowi zalgcznik do ogloszenia o naborze.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw :
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 07.10.2026 r. do godziny 15.00 osobiscie w sekretariacie
Zarzadu Drog Powiatowych w Wejherowie przy ulicy Puckiej 11 lub drogg pocztowa na
powyzszy adres (liczy si¢ data wptywu do Zarzadu Drog).




Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko od

starszego referenta/referentki do specjalisty/specjalistki w Sekecji

Przygotowania

i Realizacji Projektéw Drogowych”.

8. Dodatkowe informacje:

wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych
w Wejherowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osOb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia byt mniejszy niz 6%,

dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu 58-774-32-90,

oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane,

po uplywie terminu zlozenia dokumentow, okreslonego w ogloszeniu o naborze
w BIP Starostwa Powiatowego w Wejherowie oraz BIP Zarzadu Drog
Powiatowych w Wejherowie kandydaci, ktorzy spelniajg wymagania formalne
zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej,

informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w BIP Starostwa Powiatowego
w Wejherowie, BIP Zarzadu Drog Powiatowych w Wejherowie oraz na tablicy
informacyjnej Zarzadu Drog Powiatowych, ul. Pucka 11 Wejherowo,

dokumenty aplikacyjne o0s6b  spelniajacych wymogi formalne beda
przechowywane przez 3 miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg
wybrang w procesie rekrutacji, a po tym czasie bedg zniszczone,

zastrzega sie mozliwos$¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Wejherowo, dnia 25.09.2026 r.
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ZARZAD DROG POWIATOWYCH
W WEJHEROWIE
84-200 Wejherowa, ul, Pucka 11
tel. 58 774-32-80; fax 58 774-32-92
Zalgcznik
do ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Klauzula informacyjna:

Skiadajac swoje dokumenty aplikacyjne do Zarzadu Droég Powiatowych
w Wejherowie, ul. Pucka 11, 84-200 wyrazasz zgod¢ na przetwarzanie przez Zarzgd Twoich
danych osobowych w celach rekrutacyjnych. Z chwilg wyrazenia zgody Zarzad Drog
Powiatowych w Wejherowie staje si¢ administratorem Twoich danych osobowych w procesie
rekrutacji.

W kazdym czasie mozesz cofngé zgode, kontaktujgc si¢ z Zarzadem Drdg Powiatowych
w Wejherowie. PowyZzsze nie ma wyplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed cofnigciem zgody.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach
szczegolowych, przetwarzamy w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do
wzigcia udzialu w rekrutacji. Pozostale dane osobowe (np. wizerunek) przetwarzamy na
podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktorg wyrazitas/es wysylajac nam swoje zgloszenie
rekrutacyjne, a odmowa ich podania nie ma wplywu na mozliwoé¢ udzialu w procesie
rekrutacji. Jezeli nie chcesz, aby$Smy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie, nie umieszczaj ich
w swoich dokumentach aplikacyjnych.

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko wymienione w ogloszeniu rekrutacyjnym, na ktore aplikujesz. Okres
przetwarzania nie bedzie dluzszy niz 2 lata i moze ulec skréceniu, jezeli w jego trakcie
zostaniesz zatrudniona/y w Zarzadzie Drég Powiatowych w Wejherowie albo wycofasz swojg
zgode na przetwarzanie w celach rekrutacyjnych.

Masz prawo dostgpu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania
danych, Zgdania ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktorych przetwarzanie wyrazites
zgode) do innego administratora danych. Masz takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Cofniecie zgody pozostaje bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Przetwarzanie Twoich danych osobowych bedzie polegatlo na przechowywaniu ich
w elektronicznej bazie danych i w wersji papierowej, zapoznawaniu si¢ z nimi przez osoby
upowaznione w Zarzadzie Droég Powiatowych w Wejherowie do udzialu w procesie
rekrutacji, ich analizie oraz pordéwnywaniu z danymi innych osob uczestniczacych w
rekrutacji.

Zarzad Drég Powiatowych w Wejherowie przetwarza¢ bedzie Twoje dane osobowe
zgodnie z wymaganiami przepisow prawa oraz z Polityka Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Zarzgdu Drog Powiatowych w Wejherowiew warunkach zapewniajgcych ochrong
Twojej prywatnosci. W celu zapewnienia wysokiego poziomu bezpieczenstwa poufnosci,
integralno$ci oraz dostgpnosci Twoich danych. Zarzgd Drég Powiatowych w Wejherowie




stosuje roznorodne $rodki zabezpieczenia technicznego, fizycznego i organizacyjnego
w systemach teleinformatycznych i miejscach przetwarzania danych osobowych, ktore sg
adekwatne do poziomu zagrozen.

Twoje dane osobowe mozemy przekazaé dostawcom uslug, w tym dostawcom ushugi
publikacji ogloszen o prace, dostawcom systemow do zarzadzania rekrutacjami, dostawcom
ushug IT takich jak hosting oraz dostawcom systeméw informatycznych w celu zapewnienia
optymalnych warunkéw przeprowadzenia rekrutacji.

Zarzad Drog Powiatowych w Wejherowie stawia wysokie wymagania swoim dostawcom
ustug, ktérzy beda uczestniczyli w przetwarzaniu Twoich danych osobowych poprzez
zobowigzanie ich do stosowania adekwatnych srodkéw bezpieczenstwa do poziomu zagrozen
oraz dopuszczenie do przetwarzania danych tylko osdb upowaznionych, przeszkolonych
i zobowigzanych do zachowania poufnosci. Nie przekazujemy Twoich danych osobowych
poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji mi¢dzynarodowej, jak roéwniez nie
podejmujemy w sposob zautomatyzowany decyzji w Twojej sprawie.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnoszgcych sie do zgodnosci z przepisami
prawa przetwarzania Twoich danych osobowych przez Zarzad Drég Powiatowych
w Wejherowie mozesz skontaktowaé si¢ z nami na adres: 84-200 Wejherowo, ul. Pucka 11.
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Krzysztof Raulin.




